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Nr. Inrcg: 1853/23.09 2026

Concurs ocupare post bibfiotecar

23.09.202629.10.2026

Avánd in vedere:

o H.G. nr. 133612022: Acesta este actul normativ principal care stabilegte
re guli le- c adru p entr u ot ganizatea cariere i pers onalului c ontractual din
instituliile publice. El dicteazá formatul anunlului, componenla comisiilor,
termenele de depunere a dosarelor (10 zl\e), punctajele qi modul de
solulionare a contestafiilor.. Leget nr..53l2003 - Codul lVl,qncii: Reglementeazá dteptul general la
muncá, incheierea contractului individual dimuncá qi condiliile génerale de
angaJarEo Iregea ,Invátámántului Preuniversitar nr. l98/2023: Definegte statutul,

iT"aii 
-núeisare 

pentru
ocuparea funcliei de bibliotecar in qcoli.

Liceul Tehnologic ,§ós Károly'' din Odorheiu Secuiesc otganizeazia Ia sediul
sáu din localitatea Odorheiu Secuiesc, Str. N. Bálcescu ffi.6, concurs pentru ocuparea
unui Post vacant (0.75 normá) de bibliotecar- personal didactic auxiliar, pe
perioada nedeterminatá.

Concursul va fi organizatinperioada 23.09.2026-29.t0.2026 conform calendarului.

CONDITII GENIERALE PENTRU OCUPAREA POSTI]LUI
Candidaliitrebuie sá Tndeplineascá condiliile prevázute de art. 15 din H.G. nr.
1336l2022

o Cetátenia: Romdná, aunui stat IIE, a unui stat din Spatiul Economic
European sau a Confederaliei Elveliene.

o Limba: cunoagterea limbii románe qi maghiare, scris qi vorbit.o Capacitatea de muncáz Capacitate depline de exerciliu, conform legislaliei
muncii.

o Starea de sánátate: Corespunzátoarc pentru post, atestatá pe bazá de
examen medical.

o Cazierul: Sá nu aibá caziet judiciar sau fapte care sá o facá incompatibilá cu
funclia.

o certificatul de integritate comportamentalá
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CONDITII SPECIF'ICE PENTRU OCLJPAREA PO§TIJLUI:

(profi!Biblioteconomie, Litere, Filologie sau conexe, conform LegiiTnvá!ámántului
Preuniversitar);

DIF'ICULTATEA OPERATIIINIILOR SPECIF'ICE POSTULUI:

1. Aptitudini necesare:- capacitatea de otganizate a muncii;- analizá;i sintezá
- rezolvarea eficientá a obiectivelor gi problemelor- excelentá comunicare ora|ági scrisá-- lucru eficient in echipá- b*? capacttatede relationare cu superiorii, colegii qi cu publicul general- gestionarea eficientá a resurselor alocate- caPacitpte.dg a prelrlcra informatiile,,de a le interpreta si de a le valorifica prin
luarea de decizii sau prin fwnizareade date prelucraie altor factori decizionalii- corectitudine, tenacitate, seriozitate, atituiline principiala in relaliile cu oamenii

2. Comportamentul gi conduita:
- sá aibá un compo{tqp.n1 9i o conduitá adecvatá unei institulii de invá!ámfuú atát

fatáde copii, cát 9i fa!á de colegi;- sa respecte cu strictefe normele de igiena, proteclia muncii si psl.
- sa nu consume báuturi alcoolice in timpul programului de lucru.

3. Cerin{e psihologice:
- €§umarea responsabilitálilor;
_ rezistenta la sarcini repelitive;
- adaptate la sarcini de lucru schimbátoare;- echilibru emolional.

SARCIM DE SERVICIU:, oryantVeazáactivitate a bibliotecuági asigurá functionarea acestei4 in cadrul
programului stabilit de directiunea gcolii- ráspun{e de organizarea, pástrarea,,integritatea gi securitatea fondului de cárfi
-. 9e ÍngrÜ.ell._pq completarea rationalá a fonduluíde cár[i, respectánd normele
elaborate de Ministerul Invátámairtului- otganizeazámunca de propagandáacártii in rándurile elevilor si ale
personalului didactic prin-list-a 6ibliograficá 9i planul de lecturá eipozilii,
Pre?enáride cár|i, rccenzii, seri literare, sim|ozioane, concursuri étc. '- indrumeazálectura elevilor 9i il ajutá in fÖlosirea ciiclionarelor, enciclopediilor,
indrumátoarelor gi in alegereamateriálului pentru activit:ateacercúrilor de Ólevi- folosegte imprumutul interbibliotecar pehtru a procura cititorilor lucrári pe care

I
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bibliotecara liceului nu le posedá
: organizeazápuncte de biblioteci in clase, cu lucrári din fondul general al
bibliotecii
- tin" la.zi.registrul de mi;care, inventaruI, cata\oagele gi caietul de eviden!á a
activitálii bibliotecii
- intocmegte planul de muncá 9i dárile deseamá ale bibliotecii
- ._participá,la gedintele consiliului pedagogic in caíe e discutá problemele
bibliotecárilor §colaíe gi lectura elevilor- participá la cursurile de calificare profesionale, seminarii, consfátuiri etc.,
organizate de Inspectoratul Scolar- indeplinegte oirce alte atribulii, care ii revin pebazaactelor normative, de
specialitete, privind munca cu Óartea- efectueazá inventarierea fondului de carti si publica{ii latermenele gi in
condiliile normelor !.gelp in vigoare 9i indéoiebi h prédarea gestiunii respective- otganueazá standuri de carfi_pentru elevi- participá la organizarcasi derularea unor activitáli culturale din ;coalá
-_. in timpul vacanlelor va indeplinii sarcini administrative specificáte de cátre
direcliune.

TEMATICA CONCURSULUI
- Rolul bibliotecii qcolare
- Funcliile bibliotecii;colare si ale bibliotecarului scolar- Dezvbltarea colectiilbr t '

- Vijloqpe de compietare a colecliilor- criterii de dezvoltare a colectiilor in biblioteca scolará
Evidenla colecfiilor ' 1

- proceduri de evidenla publicafiilor
; primirea publicafiilg1 ;i introducerea 1or in gestiunea bibliotecii (acte qi activitáli
legate de primirea publicafiilor)
- documente de eviden!á_(RMF, BI, fi§e de eviden!á preliminará pentru seriale)- reguli de completare aRMF si R[- Catalogareapublicaliilor
- scopul catalogárii publicaliilor
- tipuri de cataloage- organtzarea cataloagelor- Organizarea colecfiilor- ot{anizarea biblioiecii- aranjuea cár,tilor in raft- Gestiuneabibliotecilor
- predarea-primirea unei biblioteci scolare_ inventarui bibliotecilor- proceduri qi acte ín contabilitate privind inventarierea colecliilor bibliotecii
gcolare
- Eliminarea din gestiune a publicaliilor- castfeapublicaliilor
- proceduri de casare in biblioteca §colará

Relalii cu utilizatorii



- regulamenful intem al bibliotecii gcolare
- seiviciul de imprumut gi salá de lécturá- statistica de bibliotecá
- marketingul de bibliotecá

BIBLIOGRAF,IE
- L9g.u bibliotecilor nr. 33 4 l 3 7 .0 5 .2002, republicat á qi ac,tualizaá;
: _Fiq? poslului de bibliotecar qi OMECTS tí. aAgDÓ11 privind airrobarea
Meto'doiogiei de evaluare anuáIaa activitálii personalutui áúii.tii §i áiOactic
auxiliar;
-. Regulamerrt {e organizarc qi funclionare a bibliotecilor qcolare qi a centrelor de
documentare gi informare OI\4ECTS nr. 5 5 56 l 07 .10 .20I 1 ;- Ordinul Mihistrului Cutturii nr . neZhÓ.OO.ioob, Noóele metodologice
privind eviden!4 geqtloryrea qi inventarierea documentelor specifi ce bib-liotecilor
publice, publicat in Monitorul Oficial nr.387118.08.2000.- Manualul bibliotecarului scolar, Rudeanu, Laur4Ed.Atelier Didactic, Bucuregti,
20í3.
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CONCURSUL VA CONSTA IN URMÁTOARELE ETAPE:
r selec{ia dosarelor
r proba scrisá -100 de puncte
r interviu - 100 de puncte

. QandidaJii carenu ob|in.minim 50 de puncte la fiecare etapánu pot participa
la proba urmátoare. Punctájul final se calculeazá camedie aritm'eticá á puirctajelor
obtinute la fiecare probá.

DOSARUL DE CONCURS VA CONrIINE LIRMÁTOARELE DOCUMENTE:

1. cerere de inscriere la concurs adresatá directorului Liceului Tehnologic Kós
Károly din Odorheiu Secuiesc;
2. cop.ia actului de identitate sau orice alt document care atestá identitatea,
potrivit legii, dupá caz;
3. CoPiile documentelor care sá ateste nivelul studiilor qi ale altor acte care atestá
efectuarea unor. s_pecializ4li, precum 9i copiile dócumentelor care atestá
indgplinirea condiliilor specifice 

-ale 
postului solicitate de institulia publicá;

4. Catnetul de muncá + raport saláriat din Revisal sau, dupá- caL,, adeverintele
care atestá vechimea in muncá, in profesie ;i/sau in speci'alítateá studiilor, ín
copie;
5. Cazietuljudiciar;
6. Certificatul de integritate comportamentalá
7. adeverin!á medicalá cu menliunea ,,apt pentru angajare post bibliotecar"
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'care sá ateste starea de sánátate corespunzátoaíe eliberatá cu cel mult 6 luni
anterior derulárii concursului de cátre medicul de familie aI candidatului sau de
cátre unitálile sanitare abilitate;

8. curriculum vitae;

Adeverinta oarc atestá starea de sánátate contrine, in olar, numárul, data,
numele emitentului 9i calitatea acestui4 in formatul slandard stabilit de Ministerul
Sánátálii. Actele prevánlte la punctele 2-4 vor fi prezentate gi in original in
vederea verificárii conformitálii copiilor. Dosarul 

'trebuie sá cuprindá toate
documentele gi in ordinea enumeratá mai sus.

CALENDARUL C ONCURSULUI :

1. depunerea dosarelor : la secretariatul;colii, in perioada24.09.2026 -
16.10.2026, in zilele lucrátoare, ín intervalul orar 8:00 -14:00;
2. seleclia dosarelor depuse :20.10.2026
3. afi;arearczu\tatelor ín urma selecliei dosarelor depuse :20.10.2026, ora
12:00
4. depulerea contestaliilor in urma selecliei dosarelor depuse :20.1.0.2026,
intre orele 12:00-14:00
5. afi gare a rczultatelor in urma contestatiilor depus e : 2l.|0.2026, ora 13 : 00
6. sqstinerea probei scrise 22.t0.2026, ora 09:00;
7. aftqarcarczultatelor probei probei scrise :23.10.2026, ota 12:00;
8. depunerea contestatiilor in urma sustinerii probei scrise: 23.10.2026, intre
orele 12:00-14:00
2._ {s_ulgarczultatelor contestatiilor in urma suslinerii probei scrise :

26.10.2026, ota t2:00
10. sustinerea interviului : 27 .10.2026, ora 1 0 : 00
ll.afigarearezultatelor in urma suslinerii interviului:28.1,0.2026, orul2z00;
l2.depunerea contestatiilor in urma sustinerea interviului:28.10.2026rintte
orele 12:00-14:00
l3.afi;arearczultatelor in urma contestaliilor: 29.10.2026, ora 9:00
1 4. afi 9 are a rczultatelo r fi nale : 29 .10.2026, ot a 1 0 : 0 0

CANIDIDATUL DECLARAT ADMIS SE VA PREZENTA LA POST tN
DATA DE: 02.11.2026.

Relafii suplimentare:
) la s ecre tariat, 026 6 -2I 826 4, grs. ko s karo ly@eduhr. ro

persoaná de contact - Boros Arpád - directór telefon: 0742625873

Director,
Boros Árpád


