LICEUL TEHNOLOGIC KOS KAROLY
ODORHEIU SECUIESC- SZEKELYUDVARHELY
KOS KAROLY SZAKKOZEPISKOLA

STR, N, BALCESCU, 35 A

TEL-FAX: 004-0266-218264

Nr. Inreg: 1853/23.09.2026

Concurs ocupare post bibliotecar

23.09.2026-29.10.2026

Avand in vedere:

H.G. nr. 1336/2022: Acesta este actul normativ principal care stabileste
regulile-cadru pentru organizarea carierei personalului contractual din
institutiile publice. El dicteaza formatul anuntului, componenta comisiilor,
termenele de depunere a dosarelor (10 zile), punctajele si modul de
solutionare a contestatiilor.

Legea nr. 53/2003 — Codul Muncii: Reglementeazi dreptul general la
munca, incheierea contractului individual de munca si conditiile generale de
angajare

Legea Invatimantului Preuniversitar nr. 198/2023: Defineste statutul,

drepturile, obligatiile si mai ales conditiile de studii necesare pentru
ocuparea functiei de bibliotecar in scoli.

Liceul Tehnologic ,J,K6s Kéroly” din Odorheiu Secuiesc organizeaza, la sediul

sau din localitatea Odorheiu Secuiesc, Str. N. Balcescu nr. 6, concurs pentru ocuparea
unui post vacant (0.75 normi) de bibliotecar- personal didactic auxiliar, pe
perioada nedeterminati.

Concursul va fi organizat in perioada 23.09.2026-29.10.2026 conform calendarului.

CONDITII GENERALE PENTRU OCUPAREA POSTULUI

Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile prevazute de art. 15 din H.G. nr.
1336/2022

Cetatenia: Roméana, a unui stat UE, a unui stat din Spatiul Economic
European sau a Confederatiei Elvetiene.

Limba: Cunoasterea limbii roméne si maghiare, scris si vorbit.
Capacitatea de munci: Capacitate depline de exercitiu, conform legislatiei
muncii.

Starea de sanitate: Corespunzatoare pentru post, atestatd pe baza de
examen medical.

Cazierul: Sa nu aiba cazier judiciar sau fapte care si o faci incompatibila cu
functia.

Certificatul de integritate comportamentali
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CONDITII SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI:

> studii superioare de lunga sau scurta durata, absolvite cu diploma de licenta
(profil Biblioteconomie, Litere, Filologie sau conexe, conform Legii invatdmantului
Preuniversitar);

cunostinte de utilizare si operare PC (EXCEL, WORD);

cunostinte de utilizare a softurilor specifice activitatii din invatimant

notiuni de comunicare in relatii publice;

minim 3 ani vechime n invatamant (didactic sau didactic auxiliar )

VVVYV

DIFICULTATEA OPERATIUNILOR SPECIFICE POSTULUI:

1. Aptitudini necesare:
- capacitatea de organizare a muncii;
- analiza i sinteza
- rezolvarea eficientd a obiectivelor si problemelor
- excelentd comunicare orala si scrisd
- lucru eficient in echipa
- bund capacitate de relationare cu superiorii, colegii si cu publicul general
- gestionarea eficient3 a resurselor alocate
- capacitate de a prelucra informatiile, de a le interpreta si de a le valorifica prin
luarea de decizii sau prin furnizarea de date prelucrate altor factori decizionali;
- corectitudine, tenacitate, seriozitate, atitudine principiala in relatiile cu oamenii

2. Comportamentul si conduita:
- sd aiba un comportament si o conduitd adecvata unei institutii de invatamant atét
fata de copii, cat si fatd de colegi;
- sarespecte cu strictefe normele de igiena, protectia muncii si PSI.
- sanu consume bauturi alcoolice in timpul programului de lucru.

3. Cerinte psihologice:
- asumarea responsabilitatilor;
- rezistenta la sarcini repetitive;
- adaptare la sarcini de lucru schimbétoare;
- echilibru emotional.

SARCINI DE SERVICIU:
- organizeaza activitate a bibliotecara si asigurd functionarea acesteia, in cadrul
programului stabilit de directiunea scolii
- raspunde de organizarea, pastrarea, integritatea si securitatea fondului de carti
- se ingrijeste de completarea rationala a fondului de carti, respectand normele
elaborate de Ministerul Invitdmantului
- organizeazd munca de propaganda a carii in rAndurile elevilor si ale
personalului didactic prin lista bibliografica si planul de lecturs expozitii,
prezentari de carti, recenzii, seri literare, simpozioane, concursuri etc.
- Indrumeaza lectura elevilor si 1l ajutd in folosirea dictionarelor, enciclopediilor,
indrumétoarelor i in alegereamaterialului pentru activitatea cercurilor de elevi
- foloseste imprumutul interbibliotecar pentru a procura cititorilor lucréri pe care
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bibliotecara liceului nu le poseda

- organizeaza puncte de biblioteci in clase, cu lucrari din fondul general al
bibliotecii

- tine la zi registrul de migcare, inventarul, cataloagele si caietul de evidenti a
activitatii bibliotecii

- intocmeste planul de munci si darile deseama ale bibliotecii

- participd la sedintele consiliului pedagogic in care e discuta problemele
bibliotecarilor scolare si lectura elevilor

- participa la cursurile de calificare profesionale, seminarii, consfatuiri etc.,
organizate de Inspectoratul Scolar

- indeplineste oirce alte atributii, care 1i revin pe baza actelor normative, de
specialitete, privind munca cu cartea

- efectueaza inventarierea fondului de carti si publicatii la termenele si in
conditiile normelor legale in vigoare si indeosebi la predarea gestiunii respective
- organizeaza standuri de carfi pentru elevi

- participa la organizarea si derularea unor activitati culturale din scoala

- 1n timpul vacantelor va indeplinii sarcini administrative specificate de catre
directiune.

TEMATICA CONCURSULUI
- Rolul bibliotecii scolare
- Functiile bibliotecii scolare si ale bibliotecarului scolar
- Dezvoltarea colectiilor
- Mijloace de completare a colectiilor
- Ciriterii de dezvoltare a colectiilor in biblioteca scolari
- Evidenta colectiilor
- proceduri de evidenta publicatiilor
- primirea publicatiilor si introducerea lor in gestiunea bibliotecii (acte si activititi
legate de primirea publicatiilor)
- documente de evidentd (RMF, R, fise de evidentd preliminara pentru seriale)
- reguli de completare a RMF si RI
- Catalogarea publicatiilor
- scopul catalogdrii publicatiilor
- tipuri de cataloage
- organizarea cataloagelor
- Organizarea colectiilor
- organizarea bibliotecii
- aranjarea cartilor in raft
- Gestiunea bibliotecilor
- predarea-primirea unei biblioteci scolare
- Inventarul bibliotecilor
- plroceduri si acte in contabilitate privind inventarierea colectiilor bibliotecii
scolare
Eliminarea din gestiune a publicatiilor
casarea publicatiilor
proceduri de casare in biblioteca scolari
Relatii cu utilizatorii
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- regulamentul intern al bibliotecii scolare
- serviciul de imprumut si sala de lectura
- statistica de biblioteca

- marketingul de biblioteca

BIBLIOGRAFIE
- Legea bibliotecilor nr. 334/31.05.2002, republicati si actualizat;
- Fisa postului de bibliotecar si OMECTS nr. 6143/2011 privind aprobarea
Metodologiei de evaluare anuala a activititii personalului didiactic si didactic
auxiliar;
- Regulament de organizare si functionare a bibliotecilor scolare si a centrelor de
documentare si informare OMECTS nr. 5556/07.10.2011;
- Ordinul Ministrului Culturii nr. 2062/09.06.2000, Normele metodologice
privind evidenta, gestionarea si inventarierea documentelor specifice bibliotecilor
publice, publicat in Monitorul Oficial nr. 387/18.08.2000.
- Manualul bibliotecarului scolar, Rudeanu, Laura, Ed.Atelier Didactic, Bucuresti,
2013.

CONCURSUL VA CONSTA IN URMATOARELE ETAPE:

m selectia dosarelor
m proba scrisa -100 de puncte
m interviu - 100 de puncte

Candidatii care nu obtin minim 50 de puncte la fiecare etapi nu pot participa
la proba urmétoare. Punctajul final se calculeaza ca medie aritmetica a punctajelor
obtinute la fiecare proba.

DOSARUL DE CONCURS VA CONTINE URMATOARELE DOCUMENTE:

1. cerere de inscriere la concurs adresata directorului Liceului Tehnologic Kés
Kéroly din Odorheiu Secuiesc;

2. copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea,
potrivit legii, dupa caz;

3. Copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesti
efectuarea unor specializdri, precum si copiile documentelor care atesti
indeplinirea conditiilor specifice ale postului solicitate de institutia publica;

4. Carnetul de muncéd + raport salariat din Revisal sau, dupa caz, adeverintele
care atesta vechimea In muncd, in profesie si/sau in specialitatea studiilor, in
copie;

5. Cazierul judiciar;

6. Certificatul de integritate comportamentala

7. adeverintd medicald cu mentiunea , apt pentru angajare post bibliotecar”
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'care sa ateste starea de sandtate corespunzitoare eliberati cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de
catre unitatile sanitare abilitate;

8. curriculum vitae;

Adeverinta care atestd starea de sandtate contine, in clar, numdrul, data,
numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul
Sanatatii. Actele prevazute la punctele 2-4 vor fi prezentate si in original in
vederea verificdrii conformitatii copiilor. Dosarul trebuie sd cuprindd toate
documentele si in ordinea enumerati mai sus.

CALENDARUL CONCURSULUI:

1. depunerea dosarelor : la secretariatul scolii, in perioada 24.09.2026 -
16.10.2026, in zilele lucritoare, in intervalul orar 8:00 -14:00;

2. selectia dosarelor depuse : 20.10.2026

3. afisarea rezultatelor in urma selectiei dosarelor depuse : 20.10.2026, ora
12:00

4. depunerea contestatiilor in urma selectiei dosarelor depuse : 20.10.2026,
intre orele 12:00-14:00

5. afisarea rezultatelor in urma contestatiilor depuse : 21.10.2026, ora 13:00
6. sustinerea probei scrise 22.10.2026, ora 09:00;

7. afisarea rezultatelor probei probei scrise : 23.10.2026, ora 12:00;

8. depunerea contestatiilor in urma sustinerii probei scrise: 23.10.2026, intre
orele 12:00-14:00

9. afisarea rezultatelor contestatiilor in urma sustinerii probei scrise :
26.10.2026, ora 12:00

10.sustinerea interviului: 27.10.2026, ora 10:00

11.afigarea rezultatelor in urma sustinerii interviului: 28.10.2026, ora 12:00;
12.depunerea contestatiilor in urma sustinerea interviului: 28.10.2026, intre
orele 12:00-14:00

13.afisarea rezultatelor in urma contestatiilor: 29.10.2026, ora 9:00
14.afisarea rezultatelor finale: 29.10.2026, ora 10:00

CANDIDATUL DECLARAT ADMIS SE VA PREZENTA LA POST iIN
DATA DE: 02.11.2026.

Relatii suplimentare:
> la secretariat, 0266-218264, grs.koskaroly@eduhr.ro
persoand de contact — Boros Arpad - director telefon: 0742625813

Director,
Boros Arpad T
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